
Förnyat provverktyg
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Provverktygets ingångssida

På provverktygets ingångssida kan du skapa ett nytt prov, titta på dina sparade prov och sätta ett provvitsord till eleven
utgående från vitsordsberäknaren.
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Skapa ett nytt prov

• Lägg till färdiga provuppgifter från provavsnittet till vänster till det tomma provdokumentet. 

• Du kan även skapa egna uppgifter

• Symbolerna upp i det högra hörnet: 

högtalare (i prov som innehåller ljudfiler) 
visa/dölj svar (om facit finns i provverktyget) 
skriv ut provet/ladda ner provet på din egen enhet.
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Lägg till uppgifter

• Lägg till provuppgifter i provet genom att välja en uppgift i gången från provavsnittet. Lägg till genom att klicka på +Lägg
till eller genom att dra uppgiften till provdokumentet. 

• Du kan lägga till enskilda uppgifter eller alla uppgifter i spalten genom att klicka på ikonen Lägg till alla. 

• Du kan förhandstitta på uppgiften till vänster genom att föra kursorn på uppgiften. 



/5

Redigera uppgifter

• När du lagt till en uppgift syns uppgiften som Tillagd i det valda provavnittet.

• Du kan ändra poängantalet i uppgifterna. 

• Tänk på att du inte kan redigera en reda färdig provuppgift. Du kan i efterhand redigera en uppgift du själv lagt till.

• Med ikonen kan du förstora och förminska uppgiften i dokumentet. Du kan också ändra ordning på uppgifterna genom att med samma ikon dra dem till önskad
plats. 

• Du kan ta bort en redan tillagd uppgift genom att klicka på uppgiten och sedan på papperskorgen som du då ser i uppgiftens övre högra hörn. 

• Om du har lagt till hela spaltens provuppgifter genom att klicka på ikonen Sätt till alla kan du ta bort alla uppgifter genomatt klicka på nytt på samma ikon. 
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Skapa egna uppgifter och spara provet

• När du vill skapa en egen uppgift i provet klicka på området Välj en färdig uppgift eller skriv en egen uppgift i provdokumentet. Du ser då ett verktygsfält och kan
skapa en egen uppgift i provet. Du måste skapa uppgiften i provverktyget, du kan inte kopiera en uppgift från t.ex. Word.

• Provet sparas automatiskt och då ser du texten Sparat uppe i det högra hörnet. Du behöver inte skilt spara provet i provverktyget. Men du kan ändra namnet på
provet uppe i det vänstra hörnet. Om du inte redigerar namnet sparas det som Prov DD.MM.ÅÅÅÅ enligt det datum då du skapade provet. 

• När du vill spara provet på en egen enhet kan du ladda ner det på ikonen längst uppe till höger Ladda ner eller skriv ut prov.
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Vitsordsberäknare

• I vitsordsberäknaren kan du fylla i provets maximipoäng, gränsen för godkänt och elevens poängsumma. 

• När du klickar på Beräkna får du elvens vitsord och samtidigt en tabell med poänggränser och vitsord.
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